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Instructivo:
Representacion legal en CiDi y VeDi

1. Objetivo

Orientar a los proveedores dentro de la plataforma CiDi (Ciudadano Digital) y VeDi (Vecino Digital) para realizar la
representacion legal de Ia persona juridica (empresa) o persona humana y poder designar a sus representados.

2. Alcance
Estd dirigido a aquellas personas que desean ingresar en nombre de la persona juridica (empresa) / persona humana al
Portal de Compras de la Municipalidad de Cordoba.

3. Aspectos a tener en cuenta

e Debera tener previamente realizado y aprobado el tramite de IPJ.
e Debera contar con Ciudadano Digital Nivel 2.
e Las personas que podran llevar a cabo dicho tramite son: Representantes de la empresa y Autorizados de |a

MISM2a.

Aclaracion: — ,

La Representacion puede realizarse para personas juridicas (empresas) y personas humanas. N
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e Deberan acceder las personas autorizadas o responsables de la empresa. )

2. Procedimiento paso a paso

2.1 Ingreso a Ciudadano Digital

e Haceé clic en este enlace: https://cidi.cba.gov.ar/portal-publico/ para acceder Ciudadano Digital.

e Recorda que debes tener CiDi nivel 2.

& Ciudadano Digital - Google Chrome — O >

2% cidi.cba.gov.ar/portal-publico/7app=406 &
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Municipalidad de Cordoba -
Vecino Digital

L) Becaedormi COR. Hacé clic en Ingresar para

CONTRASENA * & iniciar sesion

:Olvidaste tu contrasena?

O accede con

[
@@ e-tramite

Podés ingresar tus tramites digitalmente sin moverte de tu casa.
CONOCE MAS




2.2. Al ingresar a CiDi, en la parte inferior izquierda encontraras la pestana "Mis representantes y

autorizados”

Hace clic en “"Mis

representantes y
autorizados”

Busca por tramite, servicio o palabra clave g

LGué astte buscanda?
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2.3. Al ingresar debe dirigirse a la parte inferior de |Ia pantalla donde figura
"Representaciones Legales”

(.:. % CIUDADANOD

Mi escritorio Representaciones Legales

+:=  Searvicios

e | e =
ﬂ% =2 Relacion
E-tramite :::s:n:ﬂ::yﬁ

Mis datos
Mis documentos

Mis comunicaciones

Al visualizar |la
empresa, deberad
hacer clic en
“Relacion”.

. Tutor digital

En esta seccion encontrara el

.o Mis representantes y
autorizados

nombre de la empresa y el CUIT.

Mis representados

Mis carpetas




2.4 Continuando con el tramite de Representacion Legal

e Al hacer clic en “"Relacion” se habilitara |a siguiente seccon:

Lud deseas hacer?

1-Clic en “Asignar
Solicitar Beprosonleciin AL G N o
Representacion”.

CUIL de la relacldn

3- Ingresa el CUIL de

la persona que tendra

autorizacion. ) LAUIL® . 4- Haceé clic en
“Validar”.

LSe puede delegar el servicle?

_ e
Mo Dbl o
Delegable”.

5- Hace clic en ’—\_/—/_l

"Siguiente”.




2.5. Elegi el nivel de acceso de la representacion

¢ Gue tipo de relaclon queres establecer?

Far Servicios

Selecciona los servicios que vas a solicitar

En esta seccion la barra de
acceso debe estar al nivel

alto

Ellge &l nlvel de acceso

Selecclonar los serviclos

Q. |:'f: Seleccionar todos -j]
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2.6. Selecciona Servicios (Municipalidad de Cordoba-Vecino Digital).

Seleccionar los servicios

. Buscar Servicio Q ( Seleccionar todos >

En “Buscar Servicio”

FEdaCté : i I;:S' SICA - Sistema de Informacion de
. _ A/F Vertido de Efluentes Calidad v Aforos
Municipalidad de |
Cdordoba-Vecino Digital.
LUGQO haCé CliC en Visado de planos y Calculo de Caudal CAJA PREV.S0OC.PROF.DE LA SALUD
“siguiente”.
Caja de Jubilaciones Inscripciones Espacio lllia
SIJCOR WEB BOE
Mis documentos Mautica Ciudadano HaCé CliC en
"Siguiente”.
Una vez tildada la opcion T \“‘
correcta podras verla asi —a | Digital O

v/,




3. Posteriormente veras en |Ia pantalla los datos de |Ia empresa y |Ia persona, junto con los servicios

seleccionados

e En este caso haceé clic en el boton “confirmar”. Luego podras visualizar en pantalla una notificacion

de que la relacion fue realizada con éxito.

Nueva Relacion

Representacion

iy

Servicios

Informacion del representado

el S paaing signacion de servicios
! L Asig i

Delegable: No

Infermacién del representante

Asignacion de servicios

Delegable: No

Sserviclos




3.1. Dentro de |a solapa "Mis representantes y autorizados”
e L3 persona a cual se asigno la representacion, debe ingresar a su cuenta propia de CiDi, debe .l

dirigirse a "Mis representantes y autorizados” donde debe aceptar la designacion. (
Representados COLAPSARTODO  EXPANDIR TODO
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Hace clic en los tres

puntitos y acepta Ia
solicitud.




2.3.1 En caso de tener inconvenientes para realizar |Ia Representacion, debera tener en
cuenta

Representaciones Legales

- .|:| } -
Sin representaciones legales

Mi escritorio “

Servicios
E-tramite

Mis datos

Mis documentos .

Mis comunicaciones IMPORTANTE: Al hacer clic en esta seccion, si es que usted no puede realizar la representacion, ya que no esta Autorizado/Designado, podra
visualizar un listado del personal que si lo esta y puede realizar dicha gestion.

Tutor digital

Mis representantes y
autorizados

Mis representados

Mis carpetas

® /
IMPORTANTE: Esta parte no figurara, si la persona que esta queriendo realizar la relacion, no es representante de la empresa. _-\—/_//

En el caso de que surja dicho error, debera comunicarse con la Mesa de Ayuda Municipal (0351 428 5656- mesadeayuda@cordoba.gov.ar)
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Para dudas o consultas sobre el Portal de Compras, comunicate con |la Mesa de Ayuda a traves de:
O WhatsApp: +54 9 3514 28-5656
BN Correo electronico: mesadeayuda@cordoba.gov.ar
iEstamos para ayudarte!
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